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Rekisterointi

< Saadaksesi Microsoft Teams-palvelun
kAyttdosi, seuraa tatd linkkid:
https://products.office.com/fi-

fi/microsoft-teams/free
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https://products.office.com/fi-fi/microsoft-teams/free

Rekisterointi

< Mikdli sinulla ei ole Microsoftin tai Gmailin
kayttgajatunnusta, siirry
hitps://products.office.com/fi-fi/microsofi-
teams/free ja paina "Rekisteroidy maksutta”.

< Mikdli sinulla on jo Microsoft-tunnus tai Gmail,
paina "Kaytatko jo Teamsia? Kirjaudu sisaan’.

Jos olet jo rekisterditynyt, voit siirtyda dialle 12.

¢ Rekisterdinnin yhteydessd Teams kysyy
yrityksenne nimed, voitte lisatd siihen
taloyhtionne nimen
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Microsoft Teams
Etatyoskentele ilman etaisyyden tuntua.

Kirjaudu sisdan

Tutustu palvelupaketteihin ja hintoihin >
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https://products.office.com/fi-fi/microsoft-teams/free

Rekisterointi

< Jos sinulla ei ole Teams-kayttgjad, paina
"Rekisteroidy maksutta”

Microsoft Teams
Etatyoskentele ilman etaisyyden tuntua.

Kirjaudu sisdan

Tutustu palvelupaketteihin ja hintoihin >
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Rekisterointi

< Kirjoita sdhkdpostiosoitteesi, jota haluat |
kGyttad ja paina seuraava Microsoft Teams

B™ Microsoft

Anna sahképostiosoite
Kaytamme tata sahkdpostiosoitetta Teamsin

maarittdmiseen. Jos sinulla on jo Microsoft-tili, voit kayttaa
sen sahkdpostiosoitetta taalla.

Ijoku@example.com

Seuraava
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Rekisterointi

< Valitse "Toihin" ja paina "Seuraava”
Microsoft Teams

B® Microsoft

Miten haluat kéayttaa Teamsia?

O Opiskeluun
Opiskelijoiden ja opetushenkilékunnan yhdistamiseen
kursseihin ja projekteihin luokkahuoneessa tai verkossa

O Ystévid ja perheenjésenia varten
Arkipaivaisessa elamassa aani- tai videopuheluita
varten

(@) Taihin
Tyaskentelemiseen tiimin jésenten kanssa heidan
sijainnistaan riippumatta

Seuraava
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Rekisterointi

< Paina "Luo tili” _
Microsoft Teams

B8 Microsoft

Luo tili

Vaikuttaa siltd, ettd olet uusi 133113, Luodaan uusi tili
kayttaen osoitettc R com.

e
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Rekisterointi

< Valitse salasana Teams-

kayttgjatunnuksellesi ja paina
"Seuraava’

Microsoft Teams

Be Microsoft
< o

Luo salasana

Anna salasana, jota haluat kdyttaa tilisi kanssa.

Luo salasana

O Mayts salasana

Seuraava
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Rekisterointi

< Valitse syntymdmaasi ja —aikasi ja paina _
" " Microsoft Teams
Seuraava

BS Microsoft
< I
Luo tili

Tarvitsemme hieman lisdtietoja tilisi maarittamiseksi.

Maa tai alue

Suomi 4
Syntymaaika
Paiva ~ | Kuukausi ~ | Vuosi ~

Seuraava
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Rekisterointi

< Kun olet antanut salasanasi, palvelu
kysyy koodiq, joka on |Ghetetty
sahkdpostiisi. Kopio koodi kenttdan ja

paina "Seuvraava”

o" KIINTEIST@LIITTO
Uusimaa

a5 Microsoft

<
Tarkista sahkoposti

Anna koodi, jonka |&hetimme sdhképostiosoitteeseen
T p—

sahkopostiviestid, tarkista roskapostikansiosi tai yrita
uudelleen.

Anna koodi

D Haluan Microsoft-tuotteisiin ja -palveluihin
liittyvia tietoja, vihjeitd ja tarjouksia.

Valitsemalla Seuraava hyvaksyt Microsoftin palvelusopimuksen

seka tietosuoja- ja evastetiedot.
Seuraava
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Rekisterointi

< Kirjoita etu- ja sukunimesi

< Koska aikaisemmin valitsimme, ettd
Teamsid kaytetddn tydhon, kysyy Teams
yrityksen nimed. Tahan voi laittaa vaikka
taloyhtidn nimen

< Taman jdlkeen paina "Maarita Teams”

< Teams-sovelluksen pitdisi nyt latautua
selaimessasi
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Microsoft Teams

B® Microsoft

Muutamat viimeiset tiedot

Etunimi Sukunimi
Etunimi Sukunimi

Yrityksen nimi

Taloyhtio

Maa tai alue
Suomi

Tarked huomautus: Jarjestelmanvalvojana olet vastuussa Teams-
organisaatiosi ihmisten henkildtiedoista, kuten myds heidan
|&hettamistaan tiedonhallintapyynndista. Learn mare.

Valitsemalla Set up Teams hyvaksyt ehdot,

Due to the unprecedented circumstances around COVID-19 and the need to

manag Europe, if yi nization is a
educational institution or has selected a free Teams offering, then we may
provision your Office 365 tenant in the European Union (EU], European Free

Trade Association (EFTA), or United States (US), or transfer your data to any
data centers in the EU, EFTA, or the US. This means that your data may be
stored at rest within the EU, EFTA, or US, Qur commitment to compliance,
privacy, and security remain unchanged while we implement necessary and
prudent measures to maintain service availability.

Maarita Teams
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Palvelun kayttoonotto

< Kun kirjaudut palveluun, p&ata haluatko
asentaa Microsoft Teamsin
tietokoneellesi vai haluatko kayttdd
palvelua selaimessa

< Mikali kaytat palvelua selaimessa,
SUOSiTTelemme kOYTTO mOCIﬂ Google Pida yhteytta tehokkaammin Teams-tyopodytasovelluksella
Chromeq 'I'Oi Windows Edgea, jO'I"I'O kOikki Lataa Windows-sovellus Kdytad sen sijaan verkkosovellusta

Onko sinulla jo Teams-sovellus? Kaynnistd se nyt

palvelun toiminnot olisivat kaytossasi
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Palvelun kayttoonotto

< Taloyhtidssanne vain yhden henkildn
tarvitsee luoda tiimi ja han lisdd muut
osallistujat siihen. Mikali et ole vastuussa
tiimin luomisesta, voit siirtyd ohjeissa
kohtaan 2.
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Palvelun kayttoonotto

Microsoft Teams - 0 _

< Luodaksesi etayhteyden, luo ensin

. . SR Tiimit v Liity tiimiin tai luo tiimi Hae tiimeja Q
rynma painamalla ruudun alareunasta
17 °° (] (] ° o0 ey h HH
Llli.y ‘l.llmlln iql IUO illml Luo tiimi Liity tiimiin koodilla
000

Kiinteistdlehti Uusimaa
3 jasenta | Julkinen

Uusimaan oman lehden sisaltésuunnittelu

@' Liity tiimiin tai luo tiimi 3
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Lisaa tiimi

< Valitse "Luo tiimi alusta alkaen”

Luo oma tiimi ‘@ M p x
R

+
ede
Luo tiimi alusta alkaen ‘

.r') Luo...

Olemassa olevan Office 365 -ryhmaén tai tiimin pohjalta
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Lisaa tiimi

Millainen tiimi timi on?

Yksityinen

< Valitse "Koko organisaatio”. Nain kaikki, st tanitseat ikt tyose
jotka ovat saaneet sinulta liittymislinkin
Julkinen
lisGtaddn automaattisesti uuteen timiisi e SRS e

Koko organisaatio
Kaikki organisaation jasenet lithyvat automaattisesti

< Takaisin
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Lisaa tiimi

< Anna tiimille joku nimi, esimerkiksi

Tietoja yksityisesta tiimistasi
"Yhtiokokous™ tai taloyhtidsi nimi

lAnna tiimin nimi

Kuvaus

Kerro muille mists tdssa tiimissa on kyse
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Lisad henkiloita tiimiisi

< Nyt kun tiimisi on valmis, valitse tiimi Tiimit Y [ Vielnen viet Tedost Wi

Tiimisi

YH  Yhtigkokous Tervetuloa tiimiin!

vasemmalta

Yleinen Naiden avulla paaset alkuun...

Lisda henkilita Luo lisdad kanavia Avaa usein kysyty

< Tdman jalkeen paina "Lisaa henkiloita”

Aloita uusi keskustelu, Mainitse henkilé kirjoittamalla @-merkki.
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Lisad henkiloita tiimiisi

< Kirjoita henkilon sGhkdposti, jos haluat

Lisda jasenid tiimiin Testi

lisGta heidat timiisi jGsenenad ja lopuksi - N -
Ala kirjoittamaan nimed, jakeluluetteloa tai kdyttooikeusryhmas, jonka haluat lisits
. yyg e _ oo se gy tiimiin. Voit myds lisdta organisaation ulkopuolisia henkil6ita kirjoittamalla heidan
pO | nCI Llsqq sdhkdpostiosoitteensa,

testi@ukl

9 Lis33 testi@ukl.fi j3senend

< Voit myos lisatd heille nimen vierailun

ajaksi

9 Lis33 testi@ukl.fi vieraana

< Kun olet lisannyt kaikki haluamisi henkilot
tiimiin, paina "Sulje”
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Kokouksen pitaminen

- Yleinen \viestit Tiedostot Wiki —+ @ Tiire

< Aloittaaksesi kokousen, paina "Jarjesta -
kokous ny1'” Tervetuloa tiimiin!

Naiden avulla paaset alkuun...

i by

Lisdd henkil 6ita Luo lis3d kanavia Avaa usein kysyt

Aloita uusi keskustelu. M se henkild kirjoittamalla @-merkki.

vy o O®B|als g >
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Kokouksen pitaminen

< Taman jalkeen vieressd oleva nGkyma
avautuu kokouksenjarjestgjalle

< Voit lisatd halutessasi aiheen

< Voit aloittaa kokouksen painamalla
"Jarjesta kokous nyt”

< Mikali et haluag, eftd web-kamerasi on
kaytdssa, valitse alhaalta "Ei kaytossa”

,:, KINTEISTOUITTO

Haluatko ligats aiheen?

Jarjestd kokous nyt

W4 Kaytosss /

ESD] Ajoita kokous
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Taloyhtiosi Teamsiin liittyminen

Hi,
Qﬂm@_@lﬁﬂm has invited you to join the Testl org in Microsoft Teams! Join
':' Kun y”dpi_l_djc-j On |UonU_I_ TeomSin jo now and start collaborating with your teammates.
o ee . .o oo oo . ee o Join Teams
lisGnnyt sinut fiimiin, saat sahkopostiisi _
ohessa olevan viestin b e i i

< Painamalla "Join Teams” voit liitty&
Teamsiin, jolloin voit valita kaytotkd
selainsovellusta vai tietokoneelle
asennettua ohjelmaa

<+ Kun sovellus on latautunut, olet
kifautunut taloyhtionne Teamsiin

Onko sinulla jo Teams-sovellus? Kdynnistd se nyt
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Kokouksen liiltyminen

< Kun yllGpitdjd aloittaa kokoukseen, saat
iImoituksen siitd tiimissasi

< Voit littyd kokoukseen painamalla "Liity

< Kun haluat lopettaa kokouksen tai
poistua, paina punaista puhelimen
kuvaa

< Mikdli et halua kayttad web-kameraa
tai mikrofonia, paina kameran ja/tai
mikrofonin kuvaa

#% KINTEISTOUITTO
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Avaa usein kysytyt kysymykset

Kokous

Liity

@« Kokous alkoi

« Vastaa

Aloita uusi keskustelu. Mainitse henkild kirjoittamalla @-merkki.

A ¢ @ @ B @B Q - B
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Adnestyksen jarjestdminen

< Suljettua lippuaanestysta ei voi pitaa
Teamsissa

<> Mikdli yllapitdjalld on kdytdssd Microsoft
Forms, han voi lisatd ddnestyksen
Teamsiin

<+ Forms-lomakkeiden ohjeet 10ytyvat
fefelife}
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https://support.office.com/fi-fi/article/lomakkeen-luominen-muokkaaminen-ja-yhteisk%C3%A4ytt%C3%B6-microsoft-teamsissa-333b97a3-41d9-48bc-a1cb-84a96bd44e14

Adnestyksen jarjestdminen

Kokouksen keskustelu *
< Jos Forms ei ole saatavilla, voivat
osallistujat ddnestdad kirjoittamalla
Teamsin chattiin kylld/ei
< Chatin saa kokouksen aikana auki
painamalla puhekuplaa alapalkista
hfastaa
Ay @ © [ & @ - =
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Uusimaa

n facebook.com/kiinteistoliitto.uusimaa ) , Annankatu 24, Helsinki
linkedin.com/company/

D) icinovosmes 09 1667 6333 / neuvonta

g twitter.com/kluusimaa 09 1667 6761 / vaihde

u youtube.com/kiinteistoliitto www.ukLfi

instagram.com/kiinteistoliitto.uusimaa
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