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Jasensivut — Ohje taloyhtion vastuuhenkildiden paivittamiseksi

1. Kirjaudu jasensivuille, linkki
2. Valitse etusivulta "Omat tiedot” ja "Siirry omiin tietoihin”

Omat tiedot

Woit tarkistaa ja paivittaa Kiinteistdliiton
Jasenrekisterissa olevat osoitetietosi sekad niiden
jasenten tiedot, joiden yhteystahona olet.

3. Omat tiedot -kohdassa voit paivittda henkilokohtaisia tietojasi.
4. Jasenet -kohdassa néet taloyhtion nimen ja jasennumeron.
e Jos olet useamman taloyhtién vastuuhenkil®, néakyvat kaikki taloyhtiot tassa
kohdassa.
o Mikali taloyhtitta ei ole listalla voi olla, etta se ei ole jasen tai voi olla, etta sinua ei
ole merkitty taloyhtion vastuuhenkiloksi. Naissé tapauksissa l&heta viesti
uusimaa@ukl.fi sdhkdpostiin.

5. Klikkaa jasenen kohdalla "Nayta”. Saat nakyviin taloyhtion seka kaikkien vastuuhenkildiden
tiedot.

1. Perustiedot

Perustiedot

Nimi
Y-tunnus
Katuosoite
Postinumero

Postitoimipaikka

Seuraava

6. Siirry "Seuraava” -painikkeella seuraavalle sivulle.
7. ”"Yhteystiedot” -sivulla voit muuttaa vastuuhenkil6iden tietoja.
e Vie kursori nimen paalle, ndet henkilon tAmanhetkiset yhteystiedot.
e Jos niitd on tarve muokata, paina "Muokkaa” -painiketta ja paivita tiedot.
o "Rooli taloyhtiossa” -kentéassa on alasvetovalikko.
o Paina”Tallenna”, niin tiedot tallentuvat muutosiimoituslomakkeelle.
o Jos henkil ei ole enaa vastuuhenkiléng, laita rasti "Ei enda yhteystahona” -kohtaan.
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o Jos haluat lisata henkilén, joka ei aiemmin ole ollut vastuuhenkilona, tayta
vastuuhenkilélistan alapuolella olevaan "Lisda uusia yhteystahoja” -kohtaan

henkilén tiedot.

o "Rooli taloyhtiossa” -kentdssa on alasvetovalikko.
o Kun olet tayttanyt tiedot, painaa "Lisaa yhteystaho”. Sen jalkeen voit

tayttaa lisda yhteystahoja.

o Kun olet valmis, paina "Seuraava” -painiketta.

Lisda uusia yhteystietoja

Paina Lisd3 yhteystaho -nappia jokaisen uuden henkilén tietojen kirjoittamisen jalkeen

Rooli yhtigssi Nimi
--- Valitse --- v Sukunimi Etunimi
Katuosoite Postinumero
Katuosoite Postinumero
Puhelin Sahkoposti
Puhelin Sahkdposti
Rooli Nimi Katuosoite Postinumero Postitoimipaikka

Ei lisdttyjd yhteystahoja.

"Laskutus” -sivulla voit paivittaa laskutustiedot.
e Paperilaskun laskutuslisa on 5€.

Postitoimipaikka

Postitoimipaikka

Lis33 yhteystaho

Puhelin

e Voimme lahettdd laskun yhteen sdhkopostiosoitteeseen.

3. Laskutustiedot

Laskutustiedot

Laskun tyyppi O Verkkolasku
O Séhkdpostilasku

@ Paperilasku

Verkkolaskuosoite OVT tai IBAN
Verkkolaskun valittdja Vilittéjan OVT, BIC tai nim
Osastokoodi Organisaatiotunnus tai osastokoodi
Sahkdpostilaskun vastaanottaja Sahkopostilaskun vastaanottajan sahkdpostiosoite
Laskun vastaanottaja Taloyhtidn isdannditsija

Taloyhtién hallituksen puheenjohtaja

Muu taho
Nimi Laskun vastaanottaja (yritys)

Sukunimi Etunimi

Katuosoite Katuosoite
Postinumero Postinumero
Postitoimipaikka Postitoimipaikka
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9. "Lehdet” -sivulla voit muuttaa Suomen Kiinteistdlehden jakelua.
o Jasenmaksuun kuuluvan lehden lahetamme paéasaantoisesti hallituksen
puheenjohtajalle.

o Jos puheenjohtaja vaihtuu, laita rasti "Tilauksen saaja vaihtuu” -kohtaan.
Alapuolelle ilmestyy lista vastuuhenkil6ista, jotka on sydtetty
jasenrekisteriin. Valitse henkild, jolle lehti lahetetaan.

o Jos henkiloa ei l16ydy listalta palaa "Yhteystiedot” -sivulle.

o Huom! Muistithan tallentaa henkilon postiosoitteen ”Yhteystiedot” -sivulle?
Palaa "Edellinen” -painikkeella ”Yhteystiedot” -sivulle, mikali postiosoite jai
paivittAmatta.

e “Uudet lisatilaukset” -kohtaan voit merkité henkilot, joille l[&ahetetéén lisalehti.

o Yhden lisélehden hinta on 25 €/vuosiftilaus.

Suomen Kiinteistolehden tilaukset

Huomioithan, ettd lehden saajan osoitetiedot on ilmoitettu Yhteystiedot-vélilehdella.
Jasenmaksuun kuuluva tilaus

242911 Sukunimi Etunimi O Tilauksen saaja vaihtuu

Uudet lisatilaukset

Tilaan Suomen Kiinteistdlehden alla valitsemilleni henkildille erikoishintaan 25 euroa/vuosikerta.

01 Sukunimi Etunimi, hallituksen jasen
]| Sukunimi Etunimi. hallituksen idsen

10. Jasentiedotteet -sivulla voit valita henkil6t, joille jAsentiedote [&hetetdan.
o Jasentiedote lahetetddn kerran kuukaudessa, paitsi heindkuu, jolloin sit ei l[&heteta.
¢ Ensimmaisena ovat henkil6t, joille jo lahetetdan jasentiedote.
o Jos henkildlle ei en&é laheteta tiedotetta, laita rasti "Ei enda
jasentiedotetta” -kohtaan.
o “"Uudet jasentiedotteen vastaanottajat” -kohdassa lisda rasti niiden henkildiden
kohdalle, jotka haluavat jasentiedotteen.
o Huom! Muistithan tallentaa henkilon sahkdpostiosoitteen? Palaa
“Edellinen” -painikkeella ”Yhteystiedot” -sivulle, mikali sdhkdpostiosoite jai

paivittAmatta.

Jasentiedotteet

Vastaanottajan nimi

Sukunimi Etunimi [ Eiena3 jasentiedotetta

Uudet jasentiedotteen vastaanottajat

Kiinteistdliitto Uusimaa lahettaa jasentiedotteensa sahkdpostitse. Jasentiedote voidaan 13hettaa jasentaloyhtion hallituksen puheenjohtajalle ja jasenille seka
isdnnditsijalle, tilintarkastajalle ja toiminnantarkastajalle.

[ Sukunimi Etunimi, hallituksen jasen
) Sukunimi Etunimi. hallituksen idsen
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11. ’Kiinteistontiedot” -sivulla ovat ne tiedot, mitkd jasenhakemuksessa on aikoinaan annettu.
o Voit halutessasi paivittaa niitd. Huomaa, etta joissakin kohdissa on alasvetovalikot.

6. Kiinteistotiedot

Kiinteistotiedot

Yhtiémuoto Kiinteistétyyppi Lainoitusmuoto
Yksityishenkild, verotusyhtyma ~ | Eitietoa v | Eitietoa v
Huoneistojen lukumaara Huoneistojen pinta-ala (m?) Energiatehokkuusluokka
Asuinhuoneistoja 0 Asuinhuoneistot 0
Muut 0 Muut 0
Rakennusten valmistumisvuosi Rakennusten lukumaara Kerrosten lukumaara
0 0 0
Asukkaiden lukumaara Hissien lukumaara Antennijarjestelma
0 0 Eitietoa >
KiinteistGnhoitomuoto Siivousmuoto Lammitysmuoto
Eitietoa v | Eitietoa v | Eitietoa hd
Tontti Tontin pinta-ala (m?)
Eitietoa v 0

Edellinen

12. Kun kaikki tiedot on paivitetty, paina "Lahetd” -painiketta.

Taman jalkeen muutosilmoitus menee jasensihteerien kasiteltavaksi. Tiedot eivat siis paivity
reaaliaikaisesti. Kasittelyyn menee n. 1 — 3 tyOpaivaa.
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