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Isannoitsijatoimistolle ohje jasensivuista

Ennen kuin aloitat huomioi, etta
e Tiedot eivat paivity reaaliaikaisesti. Muutosilmoitusten kasittelyyn menee n. 1 -3
tyopaivaa.
e Istunto vanhenee 20 minuutissa. Mikali et sina aikana pysty viemaan paivityksia
loppuun, joudut aloittamaan uudestaan alusta.

Rekisterdityminen jasensivujen kayttajaksi (linkki rekisterditymissivulle)

e Jos et viela ole rekisterditynyt jasensivujen kayttajaksi, rekisterdidy kayttamalla minka

tahansa taloyhtion jasennumeroa.
o Jasennumerossa on kuusi numeroa ja se alkaa numerolla 3. Se l6ytyy esim.
jasenmaksulaskusta.

o Rekisterditymisen jalkeen kirjautumiseen riittda sahkodposti ja salasana.

o Mikali rekisterditymisessa tulee ongelma, voi se johtua siita, etta sinua ei ole merkitty
isannditsijatoimiston tydntekijaksi. Tassa tapauksessa laheta viesti uusimaa@ukl.fi
sahkopostiin.

Tarkeimmat paivitettavat tiedot

e |sannditsijan nimi ja yhteystiedot
Verkkolaskutustiedot
¢ Hallituksen puheenjohtajan nimi, postiosoite ja sahkdposti
o Jasenyyteen kuuluu Suomen Kiinteistdlehti, jonka lahetamme paasaantdisesti
puheenjohtajalle.
o Hallituksen jasenten nimet ja sdhkopostit
o Sahkopostia tarvitaan jasensivuille rekisterditymiseksi seka jasentiedotteiden ja
webinaarikutsujen vastaanottamiseksi.
o Myds toiminnantarkastajan nimi ja sahkdposti, mikali hanet on valittu.

Taloyhtio ei ole isannéitsijatoimiston listalla

¢ Huom. Mikali taloyhtiota ei ole listalla, johtuu se kahdesta eri syysta: joko taloyhtio ei ole
jasen tai se on jasenrekisterissdmme jonkin toisen isannaitsijatoimiston hoidossa.

e Naissa tapauksissa laheta viesti uusimaa@ukl.fi sahkdpostiin. Tarkistamme kummasta
tilanteesta on kyse.
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Jasensivut — Ohje taloyhtion vastuuhenkildiden paivittamiseksi

1. Kirjaudu jasensivuille (linkki kirjautumissivulle)
2. Valitse etusivulta "Omat tiedot” ja "Siirry omiin tietoihin”

Omat tiedot

Voit tarkistaa ja paivittad Kiinteistdliiton
jasenrekisterissa olevat osoitetietosi seké niiden
jasenten tiedot, joiden yhteystahona olet.

3. Omat tiedot -kohdassa voit paivittda henkildkohtaisia tietojasi.
4. Jasenet -kohdassa naet taloyhtion nimen ja jasennumeron.

e Jos olet useamman taloyhtion vastuuhenkilo, nakyvat kaikki taloyhtiot tassa
kohdassa.

o Mikali taloyhtiéta ei ole listalla voi olla, etta se ei ole jasen tai voi olla, etta sinua ei
ole merkitty taloyhtién vastuuhenkiloksi. Naissa tapauksissa laheta viesti
uusimaa@ukl.fi sdhképostiin.

5. Klikkaa jasenen kohdalla "Nayta”. Saat nakyviin taloyhtion seka kaikkien vastuuhenkildiden
tiedot.

1. Perustiedot

Perustiedot

Nimi

Y-tunnus
Katuosoite Katuosoite

Postinumero

Postitoimipaikka

Seuraava

6. Siirry "Seuraava” -painikkeella seuraavalle sivulle.
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7. "Yhteystiedot” -sivulla voit muuttaa vastuuhenkildiden tietoja.
e Vie kursori nimen paalle, naet henkilon tamanhetkiset yhteystiedot.
o Jos niitd on tarve muokata, paina "Muokkaa” -painiketta ja paivita tiedot.
o "Rooli taloyhtiéssa” -kentassa on alasvetovalikko.
o Paina "Tallenna”, niin tiedot tallentuvat muutosilmoituslomakkeelle.
e Jos henkilo ei ole enaa vastuuhenkilona, laita rasti "Ei enaa yhteystahona” -kohtaan.
o Jos haluat lisata henkildn, joka ei aiemmin ole ollut vastuuhenkildna, tayta
vastuuhenkildlistan alapuolella olevaan "Lisda uusia yhteystahoja” -kohtaan
henkilon tiedot.
o "Rooli taloyhtiossa” -kentassa on alasvetovalikko.
o Kun olet tayttanyt tiedot, painaa "Lisaa yhteystaho”. Sen jalkeen voit
tayttaa lisda yhteystahoja.
o Kun olet valmis, paina "Seuraava” -painiketta.

Lisaa uusia yhteystietoja

Paina Lisaa yhteystaho -nappia jokaisen uuden henkildn tietojen kirjoittamisen jalkeen

Rooli yhtisssa Nimi
—- Valitse -— v
Katuosoite Postinumero Postitoimipaikka
Puhelin Sahkoéposti .
Rooli Nimi Katuosoite Postinumero Postitoimipaikka Puhelin Sahképosti

Ei lisdttyjd yhteystahoja.

Edellinen Seuraava

8. ’Laskutus” -sivulla voit paivittaa laskutustiedot.
e Paperilaskun laskutuslisa on 5€.
¢ Voimme lahettaa laskun yhteen sahkopostiosoitteeseen.

3. Laskutustiedot

Laskutustiedot

Laskuntyyppi O Verkkolasku
O Sahkopostilasku

® Paperilasku
Verkkolaskuosoite
Verkkolaskun valittaja
Osastokoodi
Sidhképostilaskun vastaanottaja

Laskun vastaanottaja Taloyhtidn isénnditsija
Taloyhtién hallituksen puheenjohtaja
Muu taho

Nimi

Katuosoite
Postinumero

Postitoimipaikka

m petia
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9. ’Lehdet” -sivulla voit muuttaa Suomen Kiinteistélehden jakelua.
e Jasenmaksuun kuuluvan lehden Idhetdmme paasaantoisesti hallituksen
puheenjohtajalle.

o Jos puheenjohtaja vaihtuu, laita rasti "Tilauksen saaja vaihtuu” -kohtaan.
Alapuolelle ilmestyy lista vastuuhenkildista, jotka on syotetty
jasenrekisteriin. Valitse henkilo, jolle lehti [ahetetaan.

o Jos henkil6a ei l6ydy listalta palaa "Yhteystiedot” -sivulle.

o Huom! Muistithan tallentaa henkilén postiosoitteen ”Yhteystiedot” -sivulle?
Palaa "Edellinen” -painikkeella "Yhteystiedot” -sivulle, mikéli postiosoite jéi
péivittdmatta.

e “Uudet lisatilaukset” -kohtaan voit merkita henkil6t, joille lahetetdan lisalehti.

o Yhden lisélehden hinta on 25 €/vuosi/tilaus.

Suomen Kiinteistolehden tilaukset

Huomieithan, ettd lehden saajan osoitetiedot on ilmoitettu Yhteystiedot-vélilehdella.
Jasenmaksuun kuuluva tilaus

242911 Sukunimi Etunimi [J Tilauksen saaja vaihtuu

Uudet lisatilaukset

Tilaan Suomen Kiinteistdlehden alla valitsemilleni henkil&ille erikoishintaan 25 euroa/vuosikerta.

01 Sukunimi Etunimi, hallituksen jasen
)| Sukunimi Etunimi. hallituksen idsen

10. Jasentiedotteet -sivulla voit valita henkil6t, joille jasentiedote |ahetetaan.
o Jasentiedote Iahetetdan kerran kuukaudessa, paitsi heindkuu, jolloin sita ei laheteta.
¢ Ensimmaisena ovat henkil6t, joille jo [ahetetddn jasentiedote.
o Jos henkilolle ei enaa laheteta tiedotetta, laita rasti "Ei enaa
jasentiedotetta” -kohtaan.
e “Uudet jasentiedotteen vastaanottajat’ -kohdassa lisaa rasti niiden henkildiden
kohdalle, jotka haluavat jasentiedotteen.
o Huom! Muistithan tallentaa henkilbn sdhképostiosoitteen? Palaa
“Edellinen” -painikkeella "Yhteystiedot” -sivulle, mikéli sGhkbpostiosoite jéi

péivittaméatta.
Jasentiedotteet
Vastaanottajan nimi
Sukunimi Etunimi [ Eien&i jisentiedotetta

Uudet jasentiedotteen vastaanottajat

Kiinteistdliitto Uusimaa ldhettad jasentiedotteensa sdhkdpostitse. Jasentiedote voidaan |3hettda jasentaloyhtion hallituksen puheenjohtajalle ja jasenille seka
isdnnditsijélle, tilintarkastajalle ja toiminnantarkastajalle.

[ Sukunimi Etunimi, hallituksen jasen
o Sukunimi Etunimi. hallituksen idsen

Kiinteistoliitto Uusimaa | Annankatu 24, 4.krs 00100 Helsinki | puh. 09 1667 6761 |  www.uUKkl.fi



D
O’o

KIINTEISTOUITTO

Uusimaa
26.9.2022

11. "Kiinteistontiedot” -sivulla ovat ne tiedot, mitka jasenhakemuksessa on aikoinaan annettu.
¢ Voit halutessasi paivittaa niitd. Huomaa, etta joissakin kohdissa on alasvetovalikot.

6. Kiinteistotiedot

Kiinteistotiedot

Yhtiémuoto Kiinteistotyyppi
Yksityishenkild, verotusyhtyma v | Eitietoa
Huoneistojen lukuméaara Huoneistojen pinta-ala (m?)
Asuinhuoneistoja 0 Asuinhuoneistot 0
Muut 0 Muut 0
Rakennusten valmistumisvuosi Rakennusten lukumaara
0 o]
Asukkaiden lukumaara Hissien lukumééra
0 0
Kiinteisténhoitomuoto Siivousmuoto
Eitietoa ~ | Eitietoa
Tontti Tontin pinta-ala (m?)
Eitietoa v 0

12. Kun kaikki tiedot on paivitetty, paina "Lahetd” -painiketta.

Lainoitusmuoto

v | Eitietoa

Energiatehokkuusluokka

Kerrosten lukumaara

0

Antennijarjestelma

Eitietoa

Lammitysmuoto

~ | Eitietoa

Edellinen

Taman jalkeen muutosilmoitus menee jasensihteerien kasiteltavaksi. Tiedot eivat siis paivity

reaaliaikaisesti. Kasittelyyn menee n. 1 — 3 tyopaivaa.
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